   科文学院课程调整审批单(试行)

                      200   至 200    第      学期                编号：     
	所 在 院 系
	
	授 课 班 级
	

	课 程 名 称
	
	教 师 姓 名
	

	原  因
	

	长期调课方案
	
	星期
	节次
	上课教室
	原 计 划

截止时间
	新 方 案

起始时间

	
	调整前
	
	
	
	     月    日第   周
	      月    日第   周 

	
	调整后
	
	
	
	
	

	临 时 调 课 方 案
	 
	年  月  日
	周次
	星期
	节 次
	上课教室
	合计

	
	调整前
	1
	
	
	
	
	
	    节

	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	调

整后
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	

	停、补课方案
	停课
	1
	
	
	
	
	
	    节

	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	补课
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	所  在

单  位

意  见
	       签章:             院长（主任）              年    月    日

	科  文

教务部

意  见
	签章:             主任                      年    月    日


说  明：

1.课表一经排定，无特殊原因，不予调整、调课和停课；

2.在调整前两天填写好本审批单报送科文教务部，表中应填内容务必填写清楚﹑齐全。

特别提示：在调课和补课方案中不能填写“待定﹑待落实﹑学生自学”等内容；
3.如遇紧急或特殊情况，无法及时填写本审批单的，请务必及时补填交科文教务部； 

4.本审批单由科文学院教务管理办公室留存、备查。
