销假条（    假）  （人事处存）

尊敬的领导：

因                           原因，需要办理销假，时间从    年  月  日开始上班。请批准是荷。非常感谢！

                          销假人签名：         
                                   年   月   日
单位意见：               

情况属实，上班时间从    年   月   日开始，同意销假。

                           单位（盖章）：            
单位负责人（签字）：            
 年  月   日  
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